
票據掛失止付通知書 

                （本通知書正副本一式三份，本份由付款行社核對內容相符並簽章後存檔備查，影本於通知當日送票據交換所。）    

票據種類 帳  號 發 票 人 戶 名 暨 負 責 人 姓 名 

   

票 據 號 碼 金                額 

 新臺幣 

受 款 人 
 發票日期（或到期日） 

民國    年    月    日 

  票據喪失 

經    過  

（應載明日                      

期及地點）  

 備                     註 

 

一、茲因喪失上列票據爰特通知掛失止付並願依照票據掛失止付處理規範之有關規定辦理。 

二、倘因通知此項票據之掛失止付而發生損害或糾紛時，通知人願擔負一切責任概與貴行無涉。 

三、本人明瞭票據因遺失或被竊等理由始得辦理掛失，其他因交易或財務糾紛，應依循法律途徑解決，

不得辦理掛失止付手續，以免造成偽報情事，致遭法院判刑及被通報拒絕往來。 

  通知人：                                  （簽章） 

（
請詳閱附註說明

後，再詳實填寫） 

出生年月日：                             

住   址：     
縣

市     
鄉鎮

市區     
村

里   鄰     路（街）    段    巷   弄    號   之  樓  

國民身分證統一編號：                           電  話： 

 

 公司或商業統一編號（通知人係個人名義者免填）： 

 

此 致 

     銀行    分行核轉     

台灣票據交換所 

※附註 ：（一）通知人依法係指票據權利人，若通知人為發票人時，應使用原留印鑑。 
（二）通知人為機關、團體、公司、行號者，除加蓋正式印信或印章外，均請負責人簽章。 

（三）經授權代理辦理止付手續者，請務必以票據權利人名義申報止付。 
（四）止付通知之票據若為未到期票據（或票載發票日前之支票），付款行庫應先予登記，俟到期日

後，再依規定辦理。發票人於到期日（或支票票載發票日）無存款又未經允許墊借票款之止付
通知，付款行庫應不予受理。 

 

中   華  民  國      年     月     日 

收 

文 

日期 
 

文號 
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行
簽
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銀行 

代號 

 

    
_ 

 
 

      
_ 

 
        

正   本 



票據掛失止付處理規範 

中華民國 90 年 4月 17 日  中華民國銀行公會 全一字 0692 號函暨 90 年 5月 20 日 全一字 1087 號函 

中華民國 90 年 6月 4日財政部金融局（一）第 90227072 號函准備查 

第 一 條  凡票據權利人通知票據掛失止付，悉照本規範辦理。 
第 二 條  前條所稱票據為匯票、本票及支票。 
第 三 條  票據權利人為止付之通知時，應填具「掛失止付通知書」及「遺失票據申

報書」，載明左列事項，通知付款行庫。付款行庫應即將「掛失止付通知書」
影本送交票據交換所，並於掛失止付票據經提示退票時，將該「通知書」
及「申報書」一併送達票據交換所。 
一、票據喪失經過。 

二、喪失票據之類別、帳號、號碼、金額及其他掛失止付通知書規定應記載之有關事項。 

三、通知止付人之姓名、年齡、住所。其為機關、團體者，應於通知書上加蓋正式印信；其為公司、

行號者，應加蓋正式印章；並均應由負責人簽名，個人應記明國民身分證字號，票據權利人為

發票人時，並應使用原留印鑑。 

第 四 條  通知止付人應於提出止付通知書後五日內，向付款行庫提出已為聲請公示
催告之證明，否則止付通知失其效力。嗣後通知止付人不得對同一票據為
止付之通知。 
若票據掛失止付通知撤銷或未於規定時間內辦理公示催告，付款行社應通
知票據交換所。 

第 五 條  付款行庫對於通知掛失止付理由，不負認定之責。 
第 六 條  票據如已兌付，付款行庫應拒絕受理掛失止付。 
第 七 條  支票經付款行庫保付者，依法不得掛失止付。 
第 八 條  付款行庫對通知止付之票據，應即查明其有無存款，對無存款又未經允許

墊借票款之票據，應不予受理。 
第 九 條  付款行庫對存款不足或超過付款行庫允許墊借票款之票據，應先於其存款

或允許墊借之額度內，予以止付，其後如再有存款或續允墊借時，仍應就
原止付票據金額限度內，繼續予以止付。 

第 十 條  票據權利人就到期日前之票據為止付通知時，付款行庫應先予登記，俟到
期日後，再依規定辦理。但票據權利人仍應依本規範第四條規定於止付通
知後五日內，提出已為聲請公示催告之證明。支票在票載發票日屆至前為
止付之通知者，亦同。 

第十一條  通知止付之票據如為業經簽名而未記載完成之空白票據，而於喪失後經補
充記載完成者，準照前三條規定辦理，付款行庫應就票載金額限度內予以
止付。 
前項票據之止付通知書，票據權利人未能記載之事項，以嗣後提示請求付
款之票據所記載之事項，視為止付通知書所記載之事項。 

第十二條  經止付之金額，應由付款行庫留存，非依本規範第十三條及第十四條之規
定或經占有票據之人及止付人之同意，會同填具註銷申請書，不得支付或
由發票人另行動用。 

第十三條  通知止付人雖曾向付款行庫提出已為公示催告聲請之證明，但占有票據之
人或通知止付人提出該公示催告之聲請被駁回或撤回，或其除權判決之聲
請被駁回確定或撤回或逾期未聲請除權判決之證明者，止付通知失其效力，
該止付之票據恢復付款。 

第十四條  業經通知止付之票據，票據權利人如聲請票據金額之支付，應俟法院除權
判決後，具據憑以辦理，但在公示催告程序開始後，而票據業經到期者，
得提供確實擔保予以支付，不能提供擔保時，得請求將票據金額依法提存。 
付款行庫對前項但書之聲請應即查明，對聲請時存款不足或超過付款人允
許墊借金額之票據，應先於其存款或允許墊借之額度內予以付款，其後如
再有存款或續允墊借時，仍應就原止付票據金額限度內，繼續予以付款。 

第十五條  凡已通知掛失止付票據之占有票據人，提示請求付款，如存款或允許墊借
之金額足敷票據金額者，以「業經止付」論，如不敷票據金額者，以「存
款不足及票據經掛失止付」理由處理，如嗣後再有存款或續允墊借，並經
占有票據人再提示請求付款時，依再提示付款時之情形予以處理。 

第十六條  本規範未盡事宜，依照法令規定辦理之。 
第十七條  本規範於呈准財政部備案後實施。 



票據掛失止付通知書 

                （本通知書正副本一式三份，本份由付款行社核對內容相符並簽章後，於提示當日退票交換時間前，送達票據交換所。）    

票據種類 帳  號 發 票 人 戶 名 暨 負 責 人 姓 名 

   

票 據 號 碼 金                額 

 新臺幣 

受 款 人 
 發票日期（或到期日） 

民國    年    月    日 

  票據喪失 

經    過  

（應載明日                      

期及地點）  

 備                     註 

 

一、茲因喪失上列票據爰特通知掛失止付並願依照票據掛失止付處理規範之有關規定辦理。 

二、倘因通知此項票據之掛失止付而發生損害或糾紛時，通知人願擔負一切責任概與貴行無涉。 

三、本人明瞭票據因遺失或被竊等理由始得辦理掛失，其他因交易或財務糾紛，應依循法律途徑解決，

不得辦理掛失止付手續，以免造成偽報情事，致遭法院判刑及被通報拒絕往來。 

  通知人：                                  （簽章） 

（
請詳閱附註說明

後，再詳實填寫） 

出生年月日：                             

住   址：     
縣

市     
鄉鎮

市區     
村

里   鄰     路（街）    段    巷   弄    號   之  樓  

國民身分證統一編號：                           電  話： 

 

 公司或商業統一編號（通知人係個人名義者免填）： 

 

此 致 

     銀行    分行核轉     

台灣票據交換所 

※附註 ：（一）通知人依法係指票據權利人，若通知人為發票人時，應使用原留印鑑。 
        （二）通知人為機關、團體、公司、行號者，除加蓋正式印信或印章外，均請負責人簽章。 

（三）經授權代理辦理止付手續者，請務必以票據權利人名義申報止付。 
（四）止付通知之票據若為未到期票據（或票載發票日前之支票），付款行庫應先予登記，俟到期日後，

再依規定辦理。發票人於到期日（或支票票載發票日）無存款又未經允許墊借票款之止付通知，
付款行庫應不予受理。 
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副本(一) 



票據掛失止付通知書 

                （本通知書正副本一式三份，本份由付款行社核對內容相符並簽章後，交由掛失止付通知人持向當地法院辦理公示催告。）    

票據種類 帳  號 發 票 人 戶 名 暨 負 責 人 姓 名 

   

票 據 號 碼 金                額 

 新臺幣 

受 款 人 
 發票日期（或到期日） 

民國    年    月    日 

  票據喪失 

經    過  

（應載明日                      

期及地點）  

 備                     註 

 

一、茲因喪失上列票據爰特通知掛失止付並願依照票據掛失止付處理規範之有關規定辦理。 

二、倘因通知此項票據之掛失止付而發生損害或糾紛時，通知人願擔負一切責任概與貴行無涉。 

三、本人明瞭票據因遺失或被竊等理由始得辦理掛失，其他因交易或財務糾紛，應依循法律途徑解決，

不得辦理掛失止付手續，以免造成偽報情事，致遭法院判刑及被通報拒絕往來。 

通知人：                                  （簽章） 

（
請詳閱附註說明

後，再詳實填寫） 

出生年月日：                             

住   址：     
縣

市     
鄉鎮

市區     
村

里   鄰     路（街）    段    巷   弄    號   之  樓  

國民身分證統一編號：                           電  話： 

 

 公司或商業統一編號（通知人係個人名義者免填）： 

 

此 致 

     銀行    分行核轉     

台灣票據交換所 

※附註 ：（一）通知人依法係指票據權利人，若通知人為發票人時，應使用原留印鑑。 
        （二）通知人為機關、團體、公司、行號者，除加蓋正式印信或印章外，均請負責人簽章。 

（三）經授權代理辦理止付手續者，請務必以票據權利人名義申報止付。 
（四）止付通知之票據若為未到期票據（或票載發票日前之支票），付款行庫應先予登記，俟到期日後，

再依規定辦理。發票人於到期日（或支票票載發票日）無存款又未經允許墊借票款之止付通知，
付款行庫應不予受理。 

 

中   華  民  國      年     月     日 
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副本(二) 


